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INSTALACION Y USO DE HANGOUTS MEET

Existen varias opciones para mantener las entrevistas mediante Hangouts Meet. En este manual
veremos las mas sencillas. Existen basicamente dos maneras de acceder a Meet. La primera es
mediante un navegador web (Chrome, Firefox, Safari,...) por lo que nos estamos conectando por
medio de un ordenador. La segunda es por medio de un dispositivo moévil (teléfono o tableta) para

lo que nos hara falta instalar una aplicacion.

DESDE UN NAVEGADOR WEB:

Requisitos:
e Ordenador. Si es portatil, es muy probable que ya cuente con camara web y micréfono.

e Camara web, si el ordenador es de sobremesa, si es portétil suele traerla incorporada.

e Micréfono, si el ordenador es de sobremesa, si es portatil suele traerla incorporada..

Procedimiento para la conexion:

1. Desde la pagina en la que vemos los emails del correo corporativo, pinchamos en la matriz
de puntos (herramientas de Google) junto al logotipo del colegio (1) y buscamos el Icono

donde ponga debajo Meet (2).
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2. Una vez hayamos cargado la pagina de Hangout Meet, nos aparecera la siguiente pantalla

”

(el fondo puede diferir pues es aleatorio). Justo debajo de “+ Iniciar o unirse a una reunion
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INSTALACION Y USO DE HANGOUTS MEET

debe aparecer la entrevista que se vaya a mantener ese dia. Seleccionamos, la entrevisa a

la tengamos que asistir (3).

9#%*“79

19:00 Reunion de prueba

‘ ~ i ‘ Iniciar o unirse a una reunion

Pigeon Post + Owen Davey - g.coloda

3. Una vez hayamos accedido veremos la imagen que aparecera de nosotros y a la derecha,
bajo el nombre de la sala, el nombre de las personas que ya estan dentro (o el texto “Adn
no ha llegado nadie” si somos I@s primer@s en llegar). Para, por fin, acceder a la sala,

pinchamos en “Unirme ahora” (4).

foviersanjuan@sanfranciscodeasismeadiz com
Q Meet b %

ar de cuenta

Reunion de prueba

llegado nadie

iiiii

utilizar un teléfono para hablar y escuchar el audio

DESDE UN DISPOSITIVO MOVIL:
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INSTALACION Y USO DE HANGOUTS MEET

1. Entramos en la tienda de nuestro teléfono mévil o tableta y

buscamos la App llamada Hangouts Meet. Una vez la

encontremos, pinchamos en instalar.

2. Una vez instalada, entramos en ella. Nos daré la bienvenida

y nos ofrecerd acceder a las condiciones legales. Pulsamos

en continuar.

Hangouts Meet

Empresa N.2 2 de Top aplicaciones

Valora esta aplicacion

e e A

Escribir

Valoraciones y opiniones @

[ch & 1
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INSTALACION Y USO DE HANGOUTS MEET

21:46:06

3. Debemos aceptar los permisos para que acceda a la

camara del dispositivo y al microfono.

E' ¢Quieres P
Meet haga {3
videos?

4. Seleccionamos una cuenta con la que acceder a la
aplicacién. Obligatoriamente debemos acceder con la
cuenta de correo que hemos facilitado a |@s tutror@m

s Javier Sanjuan Rodriguez

O Javier Sanjuan
ixabier@gma

< Adadir cuenta

por lo que, si no la tenemos registrada en el dispositivo,
deberemos pinchar en “Anadir cuenta” e introducir los datos

de nuestro correo.

5. Accedemos a la imagen nuestra que captard el dispositivo en la parte superior de la
pantalla. En la parte inferior veremos la proxima entrevista que tengamos programada para

ese dia a la que debemos asistir. Si deslizamos la parte inferior hacia arriba veremos todas

Colegio San Francisco de Asis — HH. TT. FF. del Rebafio de Maria
C/ Trille, 13 — 11009 Cédiz - Cédigo de Centro: 11001403 Telf.: 956 260 823 — Fax: 956 288 806
Web: https:// www.sanfranciscodeasisrmcadiz.com



. code"lsz;.\

g

& %, Colegio San Francisco de Asis
N (Rebafio de Maria)
%J%QS Centro Concertado

CApL

INSTALACION Y USO DE HANGOUTS MEET

las que estén programadas para ese dia y que nos afectan. Pinchamos en el botdn
“Unirme” de aquella a la que queramos acceder.

21:4814 @ AL L)
= Tusreuniones c

Hoy

Reunidn de prueba Maostrar
19:00-22:00

6. Ya estaremos dentro de la Entrevista.
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